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00 apxuBe 00111er0 0T/AeJIa YIIPABJIEHHUSA 10 OPTaHNU3ALMOHHOMY,
MPABOBOMY U KaIPOBOMY 00ecre4eHN 0
®I'OY BO CrI'MY Munszapasa Poccun

1. O0mme nosioKkeHUs

1.1. Tlomoxenue 00 apxuBe OOIIETO OTHAENA  yOpaBICHUS IO
OpraHU3allMOHHOMY, TPaBOBOMY U KajapoBoMy obecnieuenrno ®I'bOY BO CtI'MY
Munzapasa Poccuu (nanee coorBeTcTBeHHO — [losoxkenue, ApxuB, oOmuil OTAEN,
YIPABJICHUE, YHUBEPCUTET) PErNIAMEHTUPYET JIEATEIbHOCTh ApXHBa.

1.2. ApxWBOM OCYIIECTBIACTCA KOMIUICKTOBaHHE, YYET, XpaHEHUE W
UCIIOJIb30BAaHUSI  JIOKYMEHTOB, OO0pa3ylomMxcsi B IMPOLECCE ESITEIIbHOCTH
YHUBEPCUTETA U 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOJACTBOM TOKYMEHTOB.

1.3. [lonHoe HanMeHOBaHUE CTPYKTYpPHOTO MOApa3jeiaeHus: ApXuB oOLIEro
OTJIeJ1a YIIPaBJIeHUs 10 OPraHU3allMOHHOMY, IPAaBOBOMY U KaJpOBOMY O0ECIIEUEHHUIO
OI'bOY BO CtI'MY Munzapasa Poccun.

1.4. CokpalieHHOe HaUMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO MOApa3ieiaeHus: ApXuB.

1.5. ApxuB co3pmaercsi, peopraHu3yeTcst 1 JIMKBUAUPYETCS B COOTBETCTBHUH C
pEIIeHNEM YYEHOrO COBETa YHHBEPCUTETa, Ha OCHOBAaHWM IIpUKa3a peKTopa
YHUBEPCUTETA.

1.6. PykoBOACTBO JAEATETHHOCTHIO ApXHMBa OCYIIECTBISICT 3aBEAYIOLIHI
ApXUBOM B COOTBETCTBHHM C JTOJDKHOCTHOW MHCTPYKLMEMN, KOTOPBIM HAa3HAYAETCS HA
JIOJDKHOCTh TPUKAa30M PEKTOpa YHUBEPCUTETA MO NPEACTABICHUIO HadyaJbHHKA
YIPABJICHUS.

1.7. ApxuB mNOAYMHSIETCS HAYaJbHUKY OOILIEro OTAella W HaYalbHUKY
yIpaBJICHHUSL.

1.8. CtpykTypa M 1IuTaTHas YHMCIECHHOCTh ApXHWBAa YCTaHABIMUBAIOTCS B
COOTBETCTBHM C OPraHU3allMOHHOW CTPYKTYpOM © INTAaTHBIM pPAaCHUCAHUEM
YHUBEPCUTETA.

1.9. JlesTenbHOCTh paOOTHUKOB ApPXHBa PETJIaMEHTUPYETCS JOKHOCTHBIMU
UHCTPYKLHSIMU.

1.10. ApxuB B CBOEH AEATEILHOCTH PYKOBOCTBYETCS:

Koncruryuuen Poccutickoin @enepanuu;

NEUCTBYIOIIMM  3aKOHOJAaTeNIbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu B cdepe
apXMBHOIO JIeNa,;

®denepanbHbM 3aKk0HOM OT 29.12.2012 No 273-®3 «O6 oOpa3zoBaHuu B
Poccuiickon @enepauunm»;



®enepanibHbIM 3akOHOM OT 25.12.2008 Ne 273-®3 «O mnpoTUBOAECHCTBUU
koppyniun» (nanee — ®3-No273 «O npoTUBOICHCTBUU KOPPYIILIUNY);

KOJUIEKTUBHBIM JIOTOBOPOM YHUBEPCUTETA;

yCTaBOM YHUBEPCUTETA;

[IpaBunaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPSIIKA;

HacTosiiuM [losiokeHneM U IPYyruMHU JIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMHU aKTaMH
YHUBEPCUTETA, IPUHATHIMU B YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE.

1.11. Mecronaxoxaenue Apxusa: r. CtaBpomnosb, yia. Mupa, 1.310.

2. 3agauu ApxuBa

OcHoBHbIE 3a7a4l ApXHBa:

2.1. Opranuszanusi XxpaHeHHs TOKyMEHTOB:

JOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbIlIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B
TOM YHUCJIE€ JOKYMEHTHI IO JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMECS B JAESITEIbHOCTU
YHUBEPCUTETA,;

apXuBHBIE (DOHABI JIMYHOTO MPOUCXOKACHUS (IIPU HATTUYUN);

CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIE CPENCTBA K JOKYMEHTaM M YYETHBIE JTOKYMEHTBI
apX1Ba YHUBEPCUTETA,

2.2. KowmruiekToBaHue ApxuBa JOKyYMEHTamMH, OOpa30BaBIIMMHUCSA B
NEeSATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA,;

2.3.  YdeTr JOKyMEHTOB, HaXOJSAIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXUBE;

2.4. Benenne wHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHOW pabOThl MO JOKYMEHTaM,
HaXOAIIMMCS Ha XpaHEHUH B APXUBE;

2.5. O6ecnedyeHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB, X KOH(PHUACHIINATbHOCTb.

2.6. IloaroroBka M CBOEBpEeMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB YHUBEPCHUTETA
IpU BO3HUKILIEH HEOOXOIWMOCTH Ha MOCTOSHHOE XPAHEHHE B YIOJIHOMOYEHHBIN
opra B cdepe apXHUBHOI'O Jiejia ¢ COOJII0IeHUEM TpeOOBaHUMN, yCTaHABIMBAEMBbIX
paBUJIaMu pabOThI apXUBOB OpraHU3aLU;

2.7. Meroaudeckoe PYKOBOJCTBO W KOHTPOJb 3a (opMuUpoBaHHUEM U
oopmIiieHHEM JAEN CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeieHU YHUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHOU
neperavyeit ux B Apxus.

3.®dyukuuu Apxusa

ApXUB BBITNOJHAET CJICIYIOMINE PYHKIINH:

3.1. Co3maer MOKyMEHTAJIBbHBIH (POHJ YHHBEPCHUTETAa MyTEM ydYacTHs B
dbopMHpPOBaHUN HOMEHKJIATYPHI JIeJ HA OCHOBE MPAaBOBBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB
Poccuiickon ®enepanun, nNEpeYHEW THUIIOBBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB C
YKa3aHUEM CPOKOB XPaHECHHUS AEI.

3.2. Opranuzyer mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (CBbIIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIC MO JUYHOMY COCTaBYy, OOpa30BaBIIUXCS B
JEATEIIbHOCTH YHUBEPCHUTETA (JIOKYMEHTBI TOCTOSTHHOTO U BPEMEHHbIX (CBbiie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE MO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECS B
nesitenbHOCTH  EcceHTykckoro ¢unuana XpaHarcss B apxuBe EcCeHTyKCKOro
¢bunmrana B ynopsi0ueHHOM COCTOSHUH).

3.3. JIoKyMeHTbhI CTPYKTYPHBIX KIMHUYECKHUX MOJIPa3AeICHUI TOCTOSIHHOTO
CpOKa XpaHEHHUs U MO0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECS B UX JIEATEIbHOCTH, B



00pabOTaHHOM COCTOSIHMM TEpEealoTcsl B APXUB B YNOPSJOUYEHHOM COCTOSIHUM B
COOTBETCTBHUHU C IPapUKOM.

[lepBuuynass ~ MeAMIIMHCKas  JOKYMEHTAlMs, WHasg  JOKYMEHTaIlus,
peayCMOTPEHHAs MPAaBOBBIMU akTaMu MuH3ipaBa Poccuu, XpaHUTCS IO MECTY UX
opopmiieHuss  (popMHUpOBaHHUSA), B  CiIydae JIMKBUAAIMA  CTPYKTYPHOTO
KIIMHAYECKOTO  MOApa3/iefieHus  JOKYMEHThl — Iepefalorcs B  ApXuB B
YIOPSIOYCHHOM COCTOSTHHH.

3.4. Benmer y4er MOKYMEHTOB W (DOHAOB, HAXOMISIIMXCS HA XPAaHCHUU B
Apxuse.

3.5. IlpencraBnser B yMOJTHOMOYEHHBIM OpraH B cdepe apXWBHOTO Jena
YYeTHBIE CBEACHHUS 00 00BbEME M COCTaBEe XPAHSIIMXCA JOKYMEHTOB B ApXHBE B
COOTBETCTBUHM C TOPSIAKOM TOCYJApPCTBEHHOTO Yy4eTa JTOKYMEHTOB APXHBHOTO
donna Poccuiickoit @enepariui.

3.6. CucreMaTu3upyeT U pa3MelIaeT JOKyMEHThI, OCTYIAoIe B ApXUB Ha
XpaHeHue, 00pa3oBaBIIMECs B XOJIE OCYIIECTBICHHUS I€ITEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.7. Ocy1ecTBiseT MOATOTOBKY U MPECTABIISET:

HAa PACCMOTPEHUE U COTJACOBAaHUE HKCIIEPTHOM KOMHCCHUH YHHMBEPCHUTETA
OIIMCH JIeJI MOCTOSTHHOTO XpaHEeHUs!, BpeMeHHBIX (cBbIie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUS,
B TOM YHCJIE 110 TUYHOMY COCTaBY, aKThl O HEOOHAPYKEHUU APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
IMyTH PO3BICKA KOTOPBIX HCYEPTaHBI, aKThl O HEUCIPABUMBIX ITOBPEKICHUSIX
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIPOCKTHI aKTOB O BBIICICHUW K YHUYTOKCHHIO
JIOKYMEHTOB, HE TOJIC)KAITUX XPAHCHHIO, B JIBYX IK3EMIUIIPAX, OJHOBPEMEHHO C
OMHUCSAMHU JIeTl TOCTOSHHOTO XpaHEHUs, HOMEHKJIATYpy [el, OOpa3yIoIlyrocs B
NeATEeTLHOCTH YHUBEPCUTETA,

Ha YTBEPKJCHUE PEKTOPY YHUBEPCHUTETA OMUCH JIC] TTIOCTOSTHHOTO XPaHCHWSI,
ONHMCH BpeMEHHBIX (CBBIME 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIC OMKCH JEN 10
JUYHOMY COCTaBY, aKThl 0 HEOOHAPYKEHUH apXUBHBIX TOKYMEHTOB, ITyTH PO3BICKA
KOTOPBIX HCUEpIaHbl, aKThl O HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUAX aPXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, TPOEKTHl AKTOB O BBIJICICHUU K YHUYTOXKEHHUIO JIOKYMEHTOB, HE
MO/JIeKAIINX XPAHEHUI0, B JIBYX JK3EMIUISIPaX, OJHOBPEMEHHO C OMHUCSMHU JIET
MOCTOSTHHOTO XPaHEHUs, HOMEHKJIATypy e, oOpa3ylollylocs B JESITeIbHOCTH
YHUBEPCUTETA.

3.8. Opranusyer nepeaady JOKYMEHTOB (IIPH BO3HHUKIIICH HEOOXOIUMOCTH)
Ha TIOCTOSIHHOE XpaHEHWE B YIIOJHOMOYCHHBIN OpraH B cepe apXUBHOTO Jea.

3.9. Opranu3syeT 1 MpOBOAUT IKCIIEPTHU3Y IIECHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBoie 10 J€eT) CpOKOB XpaHEHHUs, HAXOAAIIMXCA HA XpaHEHUH B ApXUBE B LIEJISAX
orbopa JIOKYMEHTOB JJisi BKJIIOYEHHUS] B cocTaB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit
denepaniy, a TakKe BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE TOJJICKAIIUX JaJIbHCHUIIIEMY
XPaHCHHIO.

3.10. [IpoBoauT MEpONPUATHS IO OOECIIEYSCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HAXOJISAIIUXCS HA XpaHEHUU B APXHUBE.

3.11. Beimaer B yCTaHOBIEHHOM TOPSJKE Jelia, JOKYMEHTBhl WU KOIWHU
JIOKyMEHTOB T10 COTJIACOBAHHIO C HAYAILHIUKOM YITPaBJICHUSI YHUBEPCUTETA B IEISIX
CIIy’K€OHOTO ¥ HayYHOT'O MCIOJIb30BaHUS, B TOM YHUCJIE JJiT paOOThl B IOMEIIEHUN
Apxusa.



3.12. icionHsIeT 3anpOChI, BBIJACT KOITUU apXUBHBIX TOKYMEHTOB, apXUBHBIC
BBITMICKHU M apXUBHBIE CTIPABKH.

3.13. Bener y4eT ucroiab30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa.

3.14. OcymiecTBISET BEJACHHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa.

3.15. VyacTtByeT B pa3paboTKe JTOKYMEHTOB YHHMBEPCHUTETa IO BOIIPOCaM
apXUBHOTO JIEJIa U JIETIOTPOU3BOJICTBA.

3.16. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIL CTPYKTYPHBIM MOpPa3IeICHUSIM U
paGoTHHKaM mpu GOPMUPOBAHUU U OGOPMIICHHUH JEJl, TOJTOTOBKE TOKYMEHTOB K
nepenaye B ApXus.

3.17. WudopmupoBath CTPYKTypHbIE TOIpPA3ACICHUS YHUBEPCUTETA O
HEOOXOMMOCTH Tepesiaun JOKYMEHTOB B APXHB.

3.18. Cob6monenne D3-Ne273 «O mpOTUBOACUCTBUU KOPPYIIUH», B TOM
YyUCJie B YAacTH MPEAOTBpALICHUS M YPEryJIUpPOBaHUS KOH(MIUKTAa HWHTEPECOB
paboOTHUKOB ApXUBa.

3.19. Opranu3zamnus paboThl B COOTBETCTBHUH C JACHCTBYIONIMMU CAHUTAPHBIMU
npaBuIaMd U HOpMaMH, COOJIOJIEHHWE TpPaBUJI M HOPM OXpPaHbl TPyJa, TEXHUKH
0€30MacHOCTH, TMOXKApHOW OE30MacHOCTH, TMpPaBUI BHYTPEHHEIO TPYIOBOIO
pacrnopsaka.

3.20. ObGecnieueHre COXPaAaHHOCTH M PA0OTOCIIOCOOHOCTH 3aKPEIUICHHBIX 32
ApXUBOM MOMEIICHUH, 000PY10BaHUS.

4. IlpaBa

4.1. 3anpammBaTh Yy CTPYKTYpHBIX TIOJpa3iefieHul yHUBEpCHUTETa
UHPOPMAIMIO U JOKYMEHThI, HEOOXOIMMBIE JJIsl UCTIOJIHEHUST (PYHKIMH U 3a7a4, B
COOTBETCTBUM C HACTOSAIIMM IOJIOKEHHUEM, JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH
YHUBEPCUTETA.

4.2. BHOCUTH TpEMJIOKEHUS TIO0 COBEPIICHCTBOBAHUIO JESITEIbHOCTU
YHUBEPCHUTETA, UCXO/IA U3 33a/1a4 U PyHKIUNA ApXuUBa.

4.3. OcymecTBIITh B3aUMOJACUCTBHE C MPEACTABUTEISIMU TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHoOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUs, OPraHU3alMii BHE 3aBUCUMOCTH OT
OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX (opM U  (PopM COOCTBEHHOCTH IO BOMpPOCAM,
OTHOCAILIMMCS K JI€ITeIbHOCTH ApXHUBa.

4.4. Bo3BpaiaTh B CTPYKTYpPHbIE MOJIpa3IeeHUs] YHUBEPCUTETA JOKYMEHTHI,
HE OTBEYaronre TpeOOBaHUSAM MHCTPYKIUH 110 AETONPOU3BOICTBY YHUBEPCUTETA.

5. OTBETCTBEHHOCTH

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAJICKAIIEE U HECBOEBPEMEHHOE BBITIOJIHCHUE
3a1a4 v QyHKIMI ApXUBa HECET 3aBEAYIOMINI APXHUBOM B MOPSIIKE, YCTAHOBICHHOM
3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.2. PaGotHukn ApxuBa MOTYT OBITh TPHBJICUYCHBI K IUCITUIUTHHAPHOM,
MAaTE€pPUAJIbHOW, AJMUHHUCTPATUBHOM, YTOJIOBHOM OTBETCTBEHHOCTHM B CIIy4yac M B
MOPSAKE, TMPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHONATENBLCTBOM Poccuiickon dPenepaunu U B
cooTBeTCTBUM C [IpaBunaMu BHYTPEHHETO TPYJOBOTO Paclopsi/iKa yHUBEPCUTETA.



6. 3aKJI0uYnuTeIbHBIC MOJI0KEHUS
6.1. V3mMeHeHUs] W JIOMIOJIHEHUS B HACTOSIIEE TMOJIOKEHHUE MPUHUMAIOTCS
pelIeHUEeM YUYEHOTI'0 COBETa YHUBEPCUTETA U YTBEPIKIAIOTCS IPUKA30M PEKTOpA.
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