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ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке подготовки и проведения научных мероприятий 

в ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке подготовки и проведения научных мероприятий 

в ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России (далее соответственно - Положение, 

университет) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012        

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Указом Президента 

Российской Федерации от 28.02.2024 № 145 «О Стратегии научно-

технологического развития Российской Федерации», Уставом и иными 

локальными нормативно-правовыми актами университета. 

1.2. Целью организации и проведения научных, научно-практических, 

научно-образовательных и научно-популярных мероприятий (далее – научные 

мероприятия) является представление результатов научно-исследовательской 

деятельности ученых университета, в том числе молодых ученых, и их 

продвижение на краевом, всероссийском и (или) международном уровнях. 

1.3. Основными задачами проводимых научных мероприятий являются: 

активизация работы структурных подразделений университета по основным 

направлениям научной деятельности; 

интеграция усилий научного сообщества для решения актуальных проблем, 

стоящих перед Ставропольским краем и страной в целом;  

выявление новых идей и поддержка перспективных научных работ, 

способствующих росту научно-инновационного потенциала университета; 

мобилизация научно-исследовательского потенциала кафедр и структурных 

подразделений университета; 

укрепление имиджа университета как научного центра Ставропольского края 

и Северо-Кавказского Федерального округа. 

1.4. При проведении научных мероприятий на базе университета 

организаторы обязаны руководствоваться настоящим Положением. 

1.5. Внесение изменений и дополнений в Положение производится по 

решению ученого совета университета и утверждаются приказом ректора. 

 

2. Уровни, виды научных мероприятий и формы участия 

2.1. Уровни научных мероприятий, проводимых в университете: 

Международный – научное мероприятие, в котором принимают участие не 

менее 10% зарубежных участников из 2-х и более стран и/или в состав 

организационного комитета входят представители научных, научно-

образовательных, образовательных и других зарубежных организаций не менее чем 

2-х стран и/или в качестве рабочего языка используется иностранный язык (в 



качестве второго языка может использоваться русский язык). 

Всероссийский с международным участием – научное мероприятие, в 

котором принимают участие до 10% зарубежных участников. Требования к составу 

программного комитета и рабочему языку не предъявляются. 

Всероссийский – научное мероприятие, в котором принимают участие не 

менее 10% участников из не менее чем 3-х регионов Российской Федерации и/или в 

состав организационного комитета входят представители научных, научно-

образовательных, образовательных и других организаций не менее чем 3-х 

регионов Российской Федерации. 

Межрегиональный – научное мероприятие, в котором принимают участие 

представители не менее 2-х субъектов Российской Федерации и/или участие в 

работе организационного комитета мероприятия принимают представители не 

менее двух федеральных округов. 

Региональный – научное мероприятие, в котором принимают участие 

представители не менее 2-х научных, научно-образовательных, образовательных и 

других организаций Ставропольского края и/или в состав организационного 

комитета входят представители не менее 2-х научных, научно-образовательных, 

образовательных и других организаций Ставропольского края. 

Внутривузовский – научное мероприятие, в котором принимают участие 

только работники и/или обучающиеся университета. 

2.2. Виды научных мероприятий, проводимых в университете: 

Выставка - научное мероприятие, собирающее исследователей, молодых 

ученых, аспирантов, обучающихся (в зависимости от планируемой целевой 

аудитории) для публичного представления достижений в области науки, техники и 

технологий. Отличительной особенностью выставки от конференции является то, 

что результаты представляются на оформленных стендах или представляются в 

виде образцов, макетов, моделей и т.п. 

Конгресс - научное мероприятие, собирающее исследователей для 

обсуждения крупных научных проблем, ключевых достижений и результатов по 

ним. Как правило, имеет ранг международного мероприятия, охватывая большую 

географию участников из многих стран. Обычно в конгрессе принимают участие 

лидеры в этой области в качестве приглашенных докладчиков. Как правило, 

конгресс включает в себя другие мероприятия: семинары, круглые столы и т.д. 

Конкурс - научное мероприятие состязательного характера, имеющее целью 

выделить лучшего участника или лучшую работу/лучший проект в конкретной 

научной области или по тематике конкурса. 

Конференция - научное мероприятие, являющееся наиболее 

распространенной формой организации научной деятельности, на котором 

исследователи представляют и обсуждают результаты выполненных ими научных 

исследований и разработок.  

Круглый стол - научное мероприятие, собирающее представителей 

различных организаций и учреждений, непосредственно занимающихся научно-

исследовательской деятельностью по тематике мероприятия или профессионально 

связанных с тематикой мероприятия, для дискуссии, обсуждения и обобщения 

идей и мнений по определенной теме, проблеме, событию. 

Лекция - научное мероприятие, как правило, открытое, носящее научно-

популярный характер и представляющее собой последовательное изложение 

какого-либо вопроса, темы, раздела, предмета, методов науки.  

Семинар - научное мероприятие, на котором проводится обсуждение, как 



правило, сравнительно небольшой группой участников подготовленных ими 

научных докладов, сообщений на выбранную конкретную тему под руководством 

ведущего ученого или специалиста.  

Симпозиум - научное мероприятие, собирающее исследователей по 

определенному научному вопросу (проблеме).  

Съезд - научное мероприятие, собирающее представителей определенной 

отрасли науки в масштабах страны для обсуждения и выработки общих решений 

по актуальным проблемам для данной науки. 

Форум - научное мероприятие, собирающее исследователей и 

представителей профессионального сообщества для обозначения или решения 

каких-либо в достаточной степени глобальных проблем. Может включать в себя 

другие мероприятия: семинары, круглые столы, мастер-классы и т.д. 

Школа - научное мероприятие, собирающее исследователей (как правило, 

ведущих ученых в какой-либо научной отрасли) и молодых ученых, 

представителей профессионального сообщества и обучающихся. Организуется для 

ознакомления с современным состоянием и актуальными задачами данной научной 

отрасли, для обучения используемым методам исследований, передачи опыта и 

обсуждения результатов исследований. 

2.3. Формы участия в научных мероприятиях, проводимых в университете: 

Очная - форма участия в научном мероприятии, предполагающая физическое 

присутствие участника на научном мероприятии с целью представления им 

доклада(-ов) в устной или стендовой форме или для участия в качестве слушателя. 

Дистанционная - форма участия в научном мероприятии, предполагающая 

удаленное участие выступающих с докладом(-ами) и/или подключение слушателей 

в режиме реального времени с использованием средств видеоконференцсвязи. 

Заочная - форма участия в научном мероприятии, предполагающая 

направление участником в оргкомитет научной статьи и/или тезисов доклада. 

Физическое присутствие участников на научном мероприятии не предполагается. 

На основании решения экспертов отобранные работы публикуются в сборнике (в 

электронном или печатном виде). 

Гибридная – форма участия в научном мероприятии, включающая несколько 

или все вышеперечисленные. 

 

3. Порядок планирования и организации научных мероприятий 

3.1.  С целью планирования научных мероприятий руководители 

структурных подразделений университета ежегодно в срок до 10 июня 

представляют в научно-аналитический отдел предложения по проведению 

мероприятий на следующий учебный год (Приложение 1). 

3.2. Сводный план научных мероприятий утверждается на заседании 

ученого совета университета до 31 августа текущего года. 

3.3. План научных мероприятий на учебный год размещается на 

официальном сайте университета в разделе «Наука и инновации». 

3.4. В случае если научное мероприятие не было включено в сводный план, 

руководитель структурного подразделения университета подает служебную 

записку на имя ректора с обоснованием необходимости проведения внепланового 

научного мероприятия. 

3.5. Структурные подразделения, ответственные за проведение научного 

мероприятия, не позднее чем за два месяца до его начала создают 

организационный комитет (далее – оргкомитет), в состав которого входят научно-



педагогические и/или научные работники. В состав оргкомитета могут входить 

также представители органов власти, профессиональных сообществ, ведущие 

специалисты практического здравоохранения. Персональный состав оргкомитета 

утверждается приказом ректора. 

3.6. Ответственность за подготовку и проведение научного мероприятия 

возлагается на оргкомитет. 

3.7. Подготовка проведения научных мероприятий включает публикацию 

информации о планируемом мероприятии, прием заявок от докладчиков (в случае 

необходимости), прием работ для публикации (в случае необходимости), 

подготовку программы и ее издание, рассылку программы и приглашений, участие 

в подготовке залов и иных помещений университета к проведению мероприятия, 

обеспечение регистрации участников с соблюдением пропускного режима (в 

случае необходимости), работу по организации технического сопровождения, 

выставки фармацевтических компаний (в случае необходимости), подготовку и 

издание сборника материалов (в случае необходимости), а также предоставление 

отчета в научно-аналитический отдел после завершения мероприятия. 

3.8. Публикация на официальном сайте университета в разделе «Анонсы» 

информации о предстоящем мероприятии осуществляется на основании служебной 

записки руководителя структурного подразделения на имя проректора по 

информатизации и стратегическому развитию. 

3.9. Оргкомитетом проводится рассылка информационных сообщений и 

прием заявок на участие в научном мероприятии. В случае необходимости 

проводится рассмотрение представленных материалов и заявок. 

3.10. Не позднее, чем за 1 месяц до научного мероприятия, руководитель 

структурного подразделения, ответственного за его проведение, подает служебную 

записку на имя ректора с указанием даты и времени, а также залов, необходимых 

для проведения научного мероприятия. 

3.11. Программа научного мероприятия должна быть сформирована 

оргкомитетом не позднее, чем за 2 недели до даты его проведения.  

Программа мероприятия предоставляется проректору по научной и 

инновационной работе не позднее, чем за неделю до даты его проведения. 

3.12. Рассылка программы и приглашений (в том числе участникам 

мероприятия и руководству университета), уточнение списка докладчиков по 

программе осуществляется оргкомитетом в рамках подготовки научного 

мероприятия. 

3.13. Издание материалов научного мероприятия (программы, сборника 

материалов, подготовка сертификатов, дипломов и т.д.) в полиграфическом отделе 

университета осуществляется на основании служебной записки руководителя 

структурного подразделения, ответственного за проведение мероприятия, на имя 

ректора. Подготовка макетов программы, сертификатов, дипломов и прочих 

материалов научного мероприятия осуществляется оргкомитетом. 

3.14. Техническое обеспечение научного мероприятия осуществляется на 

основании служебной записки руководителя структурного подразделения, 

ответственного за проведение мероприятия, на имя ректора. 

3.15. Ответственность за своевременную подготовку залов и иных 

помещений, необходимых для проведения научного мероприятия, а также 

организацию работы волонтеров несет оргкомитет. 

3.16. В случае участия лиц, не являющихся работниками или обучающимися 

университета, не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты проведения научного 



мероприятия, руководитель структурного подразделения подает служебную 

записку на имя ректора с просьбой разрешить вход/въезд участников из других 

организаций на территорию университета (Приложение 2). 

3.17. Организация питания участников научного мероприятия 

осуществляется на основании служебной записки руководителя структурного 

подразделения на имя ректора, в которой указывается предполагаемое количество 

человек, тип питания (кофе-брейк, обед и т.п.), а также источник финансирования. 

3.18. Организация выставки фармацевтических компаний осуществляется на 

основании договоров, заключенных между компаниями-участниками выставки и 

университетом, по согласованию с планово-финансовым отделом планово-

финансового управления. 

3.19. Не позднее, чем через 2 дня после завершения научного мероприятия, 

организаторы подают информационный материал для размещения на официальном 

сайте университета на электронную почту пресс-центра: presscenter@stgmu.ru. 

3.20. Не позднее, чем через 1 неделю после завершения научного 

мероприятия, руководитель структурного подразделения, ответственного за 

проведение научного мероприятия, предоставляет отчет в научно-аналитический 

отдел (Приложение 3). 

  

4. Финансирование научных мероприятий 

4.1. Научные мероприятия, проводимые в университете, подразделяются на: 

финансируемые из средств университета; 

финансируемые из внешних источников (в соответствии с договорами, из 

средств грантов, международных и российских фондов и др.); 

проводимые с привлечением средств участников мероприятия; 

финансируемые из иных источников в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.2. При наличии финансирования научного мероприятия обоснованием 

расходов на его организацию и проведение является смета, утвержденная ректором. 

 

5. Ответственность организаторов научных мероприятий 

5.1. Ответственность за своевременное исполнение плана научных 

мероприятий несут руководители структурных подразделений, внесшие 

соответствующие предложения. 

5.2. В случае проведения мероприятия в сроки, отличные от сроков, 

указанных в утвержденном плане научных мероприятий университета, а также 

отказа от проведения научного мероприятия необходимо направить служебную 

записку на имя ректора с обоснованием изменения плана научного мероприятия за 

подписью   руководителя структурного подразделения. 

5.3. Персональную ответственность за подготовку и проведение научных 

мероприятий, а также своевременное направление отчета несут руководители 

структурных подразделений, являющихся их организаторами. 

5.4. Текущий контроль за подготовкой и проведением научных мероприятий 

осуществляет проректор по научной и инновационной работе. 

 
_______________________ 

 

 

 



 Приложение 1 

 

к Положению о порядке подготовки и 

проведения научных мероприятий в  

ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России 

 

Рекомендуемый образец 

 

На бланке структурного подразделения 

 

  

 

Заявка 

 на проведение научных и научно-практических мероприятий во втором 

полугодии 202__ и первом полугодии 202__ года 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Место и время 

проведения 

Ответственный 

исполнитель 

Соисполнители 

1.     

2.     

…     

 

 

Руководитель структурного подразделения                                                      И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



Приложение 2 

 

к Положению о порядке подготовки и 

проведения научных мероприятий в  

ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России 

 

Рекомендуемый образец 1 

 

На бланке структурного подразделения 

 

 Ректору ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава 

России    _____________      Фамилия И.О. 

 

 

Служебная записка 

 

В связи с проведением «Название мероприятия», прошу разрешить вход на 

территорию университета (главный корпус) дата(ы) с ___час. ___ мин. до ___ час. 

___ мин. следующих участников: 

1. ФИО полностью 

2. ФИО полностью 

3. ФИО полностью 

Прошу разрешить въезд на территорию университета автомобилей участников 

выставки: 

1. марка, модель, гос. номер автомобиля 

2. марка, модель, гос. номер автомобиля 

 
Руководитель структурного подразделения                                             И.О. Фамилия 

 

В случае если ФИО участников заранее не известны 

 

Рекомендуемый образец 2 

 

На бланке структурного подразделения 

 

 Ректору ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава 

России    _____________      Фамилия И.О. 

 

 

Служебная записка 

 

В связи с проведением «Название мероприятия», прошу разрешить вход на 

территорию университета (главный корпус) дата(ы) с ___час. ___ мин. до ___ час. 

___ мин. участников из других организаций (примерное количество участников – 

___ человек). 

 Регистрация будет организована в холле главного корпуса. Ответственное 

лицо: должность, И.О. Фамилия, контактный телефон. 

 

Руководитель структурного подразделения                                             И.О. Фамилия 



 Приложение 3 

 

к Положению о порядке подготовки и 

проведения научных мероприятий в  

ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России 

 

Рекомендуемый образец 

 

На бланке структурного подразделения 

 

 

 

Отчет о проведенном научном мероприятии  

 

1. Название мероприятия.  

2. Статус мероприятия (вузовский, краевой, межрегиональный, всероссийский, 

международный). 

3. Специальность(и). 

4. Дата проведения. 

5. Место проведения. 

6. Организаторы и соорганизаторы. 

7. Краткое описание мероприятия. 

8. Итоги мероприятия. 

9. Количество участников. 

 

 

 

Руководитель структурного подразделения                                           И.О. Фамилия 
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