
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования «Ставропольский государственный медицинский университет» Министерство здравоохранения Российской Федерации



кафедра __________________________________


УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебной деятельности
профессор _____________ 
«_____» ____________ 20 г.





ОТЧЕТ О САМООБСЛЕДОВАНИИ КАФЕДРЫ

За период «____» _________________20___г. – «____» _________________20___г.








Рассмотрен на заседании кафедры
Протокол №____ от «____» ______________20___г.

Зав. кафедрой 









Ставрополь, 20____г.
1. Организационно-управленческая деятельность

1.1. Характеристика общей структуры кафедры. 
· дата создания, 
· изменения, которые произошли за отчётный период (в случае, если такие изменения произошли), 
· штатный состав кафедры, 
· процент ППС кафедры, имеющий учёную степень  
· средний возраст ППС кафедры
· перечень дисциплин/модулей/практик, закреплённых за кафедрой):

1.2. Список профессорско-преподавательского состава кафедры (данные текущего учебного года)
По основному месту работы
	
	Наименование дисциплин, практик, иных видов учебной деятельности
	ФИО
	Должность, учёная степень, ученое звание
	Уровень образования, наименование специальности, направления подготовки, квалификации
	Стаж работы
	Объем учебной нагрузки

	
	
	
	
	
	Общий стаж работы
	Стаж работы на кафедре
	кол-во часов
	доля ставки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



На условиях совмещения

	
	Наименование дисциплин, практик, иных видов учебной деятельности
	ФИО
	Должность, учёная степень, ученое звание
	Уровень образования, наименование специальности, направления подготовки, квалификации
	Основное место работы, должность
	Стаж работы по основному месту работы
	Объем учебной нагрузки

	
	
	
	
	
	
	
	кол-во часов
	доля ставки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	









1.3. Размещение рабочих программ и методических материалов по реализуемым дисциплинам в электронной информационно-образовательной среде университета
	
Код специальности, год набора
	Наименование дисциплины, практик

	РПД
	Курс лекций, ссылки на видео лекции
	Методические материалы к практ/лабор. занятиям
	Оценочные
материалы
	Наличие работ студентов, которые размещены в эл. портфолио в соответствии с РПД

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




1.4. Система менеджмента качества образовательной деятельности кафедры:
1.4.1. Структура СМК кафедры:
1. 
2.
3.
1.4.2. Результаты анализа удовлетворенности обучающихся качеством преподавания дисциплин на кафедре:

1.4.3.  Результаты внутренних и внешних аудитов

1.4.4. Наличие и качество организационно-управленческих документов на кафедре
	
	Документ
	Отметка о наличии

	1. 
	Положение о кафедре (оригинал)
	

	2. 
	Локальные нормативные акты, регламентирующие организацию  
образовательного процесса по компонентам ОПОП, реализуемых кафедрой (электронном виде)
	

	3. 
	Положение о БРС кафедры (оригинал)
	

	4. 
	План работы кафедры (за отчетный период)
	

	5. 
	План кафедральных заседаний (на текущий год)
	

	6. 
	Отчет о самообследовании кафедры (за отчетный период).
	

	7. 
	Протоколы заседании кафедры (за отчетный период)
	

	8. 
	Протоколы методических совещаний кафедры (за отчетный период)
	

	9. 
	Штатное расписание кафедры 
	

	10. 
	Расчет учебной нагрузки (на текущий год)
	

	11. 
	Закрепление ответственности ППС кафедры на направлениям работы (на текущий год)
	

	12. 
	Индивидуальные планы/отчеты ППС кафедры (за отчетный период)
	

	13. 
	Расписания занятий по кафедре.
	

	14. 
	График отработок пропущенных занятий (за отчетный период)
	

	15. 
	Журналы учета успеваемости и посещаемости обучающихся  (за отчетный период)
	

	16. 
	Журнал учета отработок пропущенных занятий (на текущий год)
	

	17. 
	Журнал учета взаимопосещений, отзывы о посещении занятий (на текущий год)
	

	18. 
	Журнал учета контрольных посещений (на текущий год)
	

	19. 
	Бумажные и/или электронные версии 
· рабочих программ, практик (при наличии)
· тематический план лекций
· лекционный материал
· методических рекомендаций для обучающихся по выполнению самостоятельной работы, 
· методические рекомендации для обучающихся по выполнению практических (семинарских, лабораторных) занятий
· фондов оценочных средств по реализуемым компонентам образовательных программам, 
· рецензии
	

	20. 
	Комплекты утвержденных экзаменационных материалов (билеты, задачи, тесты) по дисциплинам кафедры, используемые для промежуточной аттестации студентов по дисциплинам кафедры.
	

	21. 
	Зачетно-экзаменационные ведомости по итогам промежуточной аттестации обучающихся /копии/ (за отчетный период)
	

	22. 
	Отчет о НИР кафедры (за отчетный период)
	

	23. 
	Материалы о работе научного кружка (за отчетный период)
	

	24. 
	Учебно-методические материалы по работе с ординаторами:
· учебный план
· план лекций, семинарских/практических занятий
· рабочие программы дисциплин/практик
· программа ГИА
· Фонд оценочных средств ГИА
· Журнал учета посещаемости
· Индивидуальный план ординаторов
· Отчеты по практике
· Ведомости по промежуточной аттестации (копии)
· Фонды оценочных средств по дисциплинам/практикам
· Рецензия на ОПОП
	



Выводы по разделу:___________________________________________________________
2. Качество подготовки обучающихся

2.1. Результаты промежуточной аттестации обучающихся
	Год обучения
	Специальность
	Уч. гр.
	Кол-во
обучающихся
	Результаты 
	Средний балл

	
	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовлетворительно
	неудовлетворительно

	



2.2. Участие обучающихся в предметных олимпиадах и конкурсных мероприятиях
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Количество обучающихся, принявших участие в предметных олимпиадах 
	
	
	
	
	

	· международного уровня
	
	
	
	
	

	· российского уровня
	
	
	
	
	

	· регионального уровня
	
	
	
	
	

	· вузовского уровня
	
	
	
	
	

	Количество обучающихся, принявших участие чемпионатах WorldSkills
	
	
	
	
	



Выводы по разделу:___________________________________________________________

3. Качество кадрового обеспечения

3.1. Доля ППС (в приведенных к целочисленным значениям ставок), имеющих ученую степень
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Всего ставок
	
	
	
	
	

	% остепененности
	
	
	
	
	

	% докторов наук
	
	
	
	
	

	% кандидатов наук
	
	
	
	
	






3.2. Повышение квалификации сотрудников кафедры

	ФИО
	Должность, учёная степень, ученое звание
	сведение о дополнительном профессиональном образовании, повышении квалификации за отчётный период (с указанием № документа, названия образовательной программы, даты выдачи, наименовании организации) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




3.3. Наличие кадрового резерва

	Рекомендуемая должность
	ФИО сотрудника, данные об обучении по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации

	
	



Выводы по разделу: ___________________________________________________________

4. Качество методической деятельности

4.1. Перечень учебников, учебных пособий, подготовленных и изданных сотрудниками кафедры за отчетный период:

4.1.1. Учебники, изданные сотрудниками кафедры за отчетный период (в т.ч. на иностранном языке)
	Год
	Автор (ы)
	Название работы
	Тираж
	Объем печатных листов
	Издательство

	
	
	
	
	
	



4.1.2. Учебные пособия (учебно-методические пособия), методические рекомендации, изданные сотрудниками кафедры за отчетный период (в т.ч. на иностранном языке)
	Год
	Автор (ы)
	Название работы
	Тираж
	Объем печатных листов
	Издательство

	
	
	
	
	
	




4.1.3. Учебные и учебно-методические пособия, подготовленные сотрудниками сотрудниками кафедры за отчетный период к размещению в электронной библиотеке университета    
	Год
	Автор (ы)
	Название работы
	Вид издания
	Объем печатных листов
	Дата размещения
	Адрес размещения

	
	
	
	
	
	
	



4.2. Мероприятия, направленные на повышение педагогического мастерства (участие в работе «Школы молодого преподавателя», проведение открытых лекций, конкурсах профессионального мастерства)

	
	ФИО
	Должность
	Тема мероприятия
	Форма проведения /участия
	Дата проведения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Выводы по разделу: ___________________________________________________________

5. Качество воспитательной работы
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Кол-во преподавателей, выполняющих функции кураторов учебных групп, тьютеров (чел.)
	
	
	
	
	

	Количество преподавателей, принявших участие в социально-значимых мероприятиях различного уровня (форумы, акции, шествия военно-патриотической направленности и т.п.) (чел.)
	
	
	
	
	

	Иное
	
	
	
	
	



Выводы по разделу: ___________________________________________________________





6. Качество научно-исследовательской деятельности
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Количество защищенных сотрудниками кафедры диссертаций (ед.) 
- докторских
- кандидатских
	
	
	
	
	

	Количество изданной научной продукции 
- монографий 
- статей, в т.ч 
– в журналах ВАК 
- в международных журналах
- в журналах РИНЦ
	
	
	
	
	

	Кол-во научных докладов (сообщений) на конференциях, съездах, конгрессах (ед.) 
- российского 
- международного уровней
	
	
	
	
	

	Рецензирование диссертационных исследований (ед.) 
- докторского
 - кандидатского уровней
	
	
	
	
	

	Оппонирование диссертационных исследований (ед.)
 - докторского 
– кандидатского уровней
	
	
	
	
	



Количество аспирантов кафедры, защитивших кандидатскую диссертацию за отчетный период: ____

6.1. Наличие НИР на кафедре (Тема, дата утверждения, наличие отчётов, список сотрудников, участвующих в НИР)




6.2. Руководство НИР обучающихся (наименование СНК, год создания, направление в рамках СНК :
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Кол-во участников кружка (чел.)
	
	
	
	
	

	Кол-во докладов обучающихся на научных мероприятиях (конференциях, форумах, симпозиумах и т.п.): 
- внутривузовского 
- межвузовского
 - всероссийского уровней (ед.)
	
	
	
	
	

	Кол-во публикаций обучающихся в материалах научных мероприятий (конференций, форумов, симпозиумов и т.п.): - внутривузовского 
- межвузовского
- всероссийского 
 -международного уровней (ед.)
	
	
	
	
	

	Кол-во обучающихся, принявших участие в конкурсе на лучшую научную работу 
- внутривузовского - межвузовского 
- всероссийского 
-международного уровней (ед.)
	
	
	
	
	

	Иное
	
	
	
	
	



К таблице прилагаются: 
· перечень докладов обучающихся (с указанием названия и уровня научного мероприятия); 
· перечень публикаций обучающихся (с указанием названия и уровня научного мероприятия); 
· перечень наград, полученных студентами за победу в конкурсе студенческих работ федерального, регионального, внутривузовского уровней (медалей, дипломов, почетных грамот); 
· список ФИО ППС, осуществлявших руководство НИР обучающихся, принимавших участие в подготовке обучающихся к участию в предметных олимпиадах, конкурсах и т.д. с указанием названия и уровня мероприятия, результата участия (победитель, призер и т.д.).

Выводы по разделу: ___________________________________________________________
7. Качество международной деятельности и мобильности ППС кафедры
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Кол-во ППС, обучавшихся за рубежом (магистратура, стажировка, повышение квалификации) (чел.)
	
	
	
	
	

	Кол-во ППС, участвовавших в преподавании за рубежом (чел.)
	
	
	
	
	

	Количество ППС, направленных для преподавания в другой вуз России (чел., указать вузы)
	
	
	
	
	

	Кол-во ППС, занимавшихся лечебной деятельностью за рубежом (чел.)
	
	
	
	
	

	Количество иностранных преподавателей, принятых на стажировку (преподававших) на кафедре (чел.)
	
	
	
	
	

	Количество преподавателей, принятых на стажировку (преподавание) из других вузов России (чел.)
	
	
	
	
	

	Кол-во ППС, преподававших на иностранном языке (чел.) 
- в СтГМУ
 - в российских вузах 
- в зарубежных вузах
	
	
	
	
	

	Количество зарубежных студентов, проходивших стажировку на базе кафедры
	
	
	
	
	

	Процент сотрудников кафедры, владеющих иностранным (и) языками (чел.)
	
	
	
	
	

	Участие в программах международного сотрудничества, в том числе участие в международных научных мероприятиях
	
	
	
	
	

	Иное:
	
	
	
	
	


К таблице прилагаются: 
· ФИО сотрудников кафедры, осуществляющих преподавание, лечебно-консультативную помощь за рубежом; названия стран, университетов; тематика читаемых курсов и т.д.
· ФИО ППС кафедры, получивших дополнительное образование, проходивших стажировку, повышение квалификации в зарубежных вузах (с указанием страны, вуза, направления подготовки, цели стажировки) 
· ФИО ППС кафедры, имеющих сертификаты, подтверждающих уровень владения иностранным языком (с указанием сертификата)
Выводы по разделу: ___________________________________________________________

8. Качество лечебной работы и совместной деятельности с органами здравоохранения (для клинических кафедр)
	Показатель
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___
	20___/20___

	Кол-во ППС, имеющих врачебную категорию (чел./% по отношению к общему кол-ву ППС кафедры)
	
	
	
	
	

	Кол-во ППС кафедры, выполнявших функции главных внештатных специалистов (чел.)
	
	
	
	
	

	Число разработанных ППС кафедры методических рекомендаций для практического здравоохранения (ед.)
	
	
	
	
	

	Количество ППС кафедры, являющиеся консультантами в лечебных заведениях (ед.)*
	
	
	
	
	

	Указать показатели, отражающие специфику лечебной работы кафедры, не вошедшие в раздел
	
	
	
	
	


* Перечислить врачебные специальности, по которым ППС кафедры осуществляют консультативную деятельность

Выводы по разделу: ___________________________________________________________

9. Иные виды работ ППС кафедры
	Критерий
	ФИО
	Год

	Членство в экспертных советах ВАК
	
	

	Членство в экспертных советах различного уровня
	
	

	Членство в редколлегиях ведущих научных журналов (учитываемых в базах данных)
	
	

	Работа в рабочих (экспертных) группах СтГМУ
	
	

	Работа в профильных комитетах, комиссиях и рабочих группах городского и краевого уровня
	
	

	Публикации в общественно-политических изданиях, способствующие положительному имиджу СтГМУ
	
	

	Осуществление профориентационной деятельности
	
	

	Иное
	
	



Выводы по разделу: ___________________________________________________________
10. Материально-техническая база кафедры

10.1. Базы кафедры (название, адрес, ответственное лицо, телефон, электронная почта): 

	
	Наименование базы
	Адрес
	Ответственное лицо
	Должность
	Тел.
	Электронная почта
	Время работы

	
	
	
	
	
	
	
	



10.2. Наличие специализированных практикумов, лабораторий, кабинетов по профилю деятельности кафедры (указать площади): 


10.3. Перечень специализированного оборудования (в соответствии с ФГОС)


10.4. Направления развития материально-технической базы кафедры:


11. Анализ деятельности кафедры по системе «SWOT»

Анализ данных по системе «SWOT» должен включать информацию по:
· удовлетворенности потребителей (внешних и внутренних — студентов, преподавателей, кафедр); 
· характеристикам и тенденциям по видам деятельности (учебной, методической, научно-исследовательской и т.д.), осуществляемым на кафедре, включая возможности проведения предупреждающих действий; 
· мониторингу результативности процессов. 
· Выводы о достигнутых результатах, сильных и слабых сторонах деятельности, возможностях и угрозах сводятся в таблицу.

	Сильные стороны

	

	Слабые стороны

	

	Возможности

	

	Угрозы, препятствия

	



12. Перспективные направления развития кафедры

	Период
	Краткая характеристика основных направлений развития кафедры

	20__/20__
	

	20__/20__
	

	20__/20__
	

	20__/20__
	

	20__/20__
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