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ПОЛОЖЕНИЕ 

о подготовительном отделении факультета довузовского образования  

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом  

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», уставом ФГБОУ ВО 

СтГМУ Минздрава России (далее – университет), локальными нормативными актами. 

1.2. Подготовительное отделение факультета довузовского образования является 

структурным подразделением университета, которое создается, реорганизуется 

и ликвидируется в соответствии с решением ученого совета университета. 

1.3. На подготовительное отделение принимаются граждане Российской Федерации. 

1.4. Обучение на подготовительном отделении осуществляется за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета и по договорам об оказании платных образовательных 

услуг. 

1.5. Стоимость обучения утверждается ученым советом университета. Стоимость 

обучения определяется в размере экономически обоснованных затрат, необходимых для 

подготовки слушателей подготовительного отделения.  

1.6. Право на прием на подготовительные отделения федеральных государственных 

образовательных организаций высшего образования на обучение за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета имеют граждане в соответствии с ч. 7 ст. 70 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.7. Сроки и условия приема документов на подготовительное отделение 

устанавливаются в соответствии с Правилами приема, принятыми в установленном в 

университете порядке. 

1.8. Содержание обучения, объем, виды занятий и формы контроля определяются 

учебными планами и программами, разработанными в университете.  

 

II. Цели и задачи подготовительного отделения 
2.1. Повышение уровня общеобразовательной подготовки слушателей, необходимого 

для поступления в университет. 

2.2. Планирование, организация и научно-методическое обеспечение учебного 

процесса на подготовительном отделении, в том числе с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий.  

2.3. Проведение воспитательной, профориентационной работы со слушателями 

подготовительного отделения. 

 

III. Функции подготовительного отделения 

3.1. Организация и осуществление приема документов для зачисления слушателей на 

подготовительное отделение. 

3.2. Организация и проведение учебного процесса по предметам, необходимым при 

поступлении в университет. 

3.3. Разработка совместно с кафедрами университета учебных планов и программ по 



изучаемым предметам, исходя из программ средней общей школы и программ вступительных 

испытаний в образовательные организации. 

3.4. Методическое и материальное обеспечение учебного процесса. 

3.5. Контроль текущей успеваемости слушателей и посещаемости занятий. 

3.6. Организация и проведение воспитательной работы на подготовительном 

отделении. 

3.7. Анализ результатов обучения с целью повышения эффективности учебных 

занятий. 

 

IV. Организационная структура 

4.1. Подготовительное отделение является структурным подразделением факультета 

довузовского образования университета. 

4.2. Руководство деятельностью подготовительного отделения осуществляет 

заведующий подготовительным отделением, который назначается и освобождается от 

занимаемой должности приказом ректором университета по представлению декана 

факультета довузовского образования и согласованию с проректором по соответствующему 

направлению деятельности. 

 

V. Взаимодействие с другими подразделениями 

5.1. Подготовительное отделение осуществляет свою деятельность во взаимосвязи с 

другими структурными подразделениями университета: 

кафедрами биологии, общей и биологической химии, дефектологии, русского языка и 

социальной работы по вопросам организационного и методического обеспечения учебного 

процесса на подготовительном отделении; 

учебно-методическим управлением университета по вопросам организационного и 

методического обеспечения учебного процесса, повышения квалификации, предоставления 

отчетности по учебной и учебно-методической деятельности подготовительного отделения; 

планово-финансовым управлением университета по вопросам оплаты обучения на 

подготовительном отделении; 

с другими структурными подразделениями университета в пределах своей 

компетенции. 

 

VI. Ответственность 

6.1. Заведующий подготовительным отделением осуществляет непосредственное 

руководство и несет персональную ответственность за результаты деятельности 

подготовительного отделения. 

 

________________________ 
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