
ПРАВИЛА НАПИСАНИЯ РЕФЕРАТОВ 

Общие требования 

 

Реферативная работа открывается титульным листом, где указывается 

полное название ведомства, университета, факультета, кафедры, а также тема 

реферата, фамилии автора и руководителя, место и год написания. (Приложение 

1)  

На следующей странице, которая нумеруется номером 2, помещается 

оглавление с точным названием каждой главы и указанием начальных страниц. 

Заголовки разделов пишутся прописными буквами (ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ) 

без точек в конце. (Приложение 2) 

Общий объем реферата должен быть не менее 10 и не более 20 страниц 

печатного текста.  

Текст работы представляется на стандартных листах писчей бумаги 

формата А4 (210х297 мм). Работа печатается на принтере на одной стороне листа.  

Абзац должен равняться четырем знакам (1,25 см.). Поля страницы: левое – 

3 см., правое – 1,5 см., нижнее – 2 см., верхнее – 2 см. Шрифт Times New Roman 

(14 пт), междустрочный интервал – полуторный. Текст выравнивается по ширине. 

Каждая структурная часть реферата (введение, главы, заключение и т.д.) 

начинается с новой страницы, независимо от того, где окончилась предыдущая. 

Расстояние между главой и следующим за ней текстом, а также между главой и 

параграфом составляет 2 интервала.  

Заголовок набирается жирным шрифтом, строчными буквами и 

располагается посредине строки. После заголовка точка не ставится. Не 

допускается подчеркивание заголовка и переносы в словах заголовка.  

Страницы реферата нумеруются в нарастающем порядке. Номера страниц 

ставятся вверху по центру. Титульный лист реферата включается в общую 

нумерацию, но номер страницы на нем не ставится. 

 

Формальные компоненты реферата 

 

Титульный лист  

Содержание  

Введение  

Основная часть (главы с параграфами) 

Заключение  

Список литературы  

Приложения (если таковые имеются) 

 

Структура реферата 

 

Введение  

Эта короткая часть должна содержать несколько вступительных абзацев, 

непосредственно вводящих в тему реферата. Определяется ее научная и 

практическая значимость, актуальность. Раздел также должен содержать 

постановку проблемы в рамках выбранной темы, ее суть. Во введении 

указывается цель реферата и задачи, которые предстоит решить в соответствии с 



поставленной целью.  При их формулировании используются, например, такие 

глаголы: изучить… выявить… установить… и т.п. Здесь же дается беглый обзор 

использованной литературы. Введение по объему текста составляет 1-2 страницы. 

Введение – ответственная часть работы, своеобразная ее визитная карточка. 

Но полный текст введения лучше написать после окончания работы над основной 

частью, когда будут точно видны результаты реферирования. 

 

Основная часть 

В данном разделе должна быть раскрыта тема реферата. 

В основной части (можно разделить на главы и параграфы) необходимо 

раскрыть все пункты составленного плана, связно изложить накопленный и 

проанализированный материал. Излагается суть проблемы, различные точки 

зрения на нее, собственная позиция автора реферата. Важно добиться того, чтобы 

основная идея, выдвинутая во введении, пронизывала всю работу, а весь материал 

был нацелен на раскрытие главных задач. Каждая глава основной части должна 

открываться определенной задачей и заканчиваться краткими выводами. 

В теоретической части нельзя целиком помещать разделы и главы из 

учебников, книг, статей. В процессе их проработки следует выделять и отмечать 

тот текст, который значим для данной главы реферата. Эти фрагменты текста 

можно помещать в свою работу как цитату либо для сопоставления различных 

подходов к данной проблеме, принципов ее рассмотрения.  

В процессе описания какого-либо явления, студенту также необходимо 

указывать свою точку зрения. 

 

Заключение  

В заключении подводятся итоги по всей работе, делает краткий обзор или 

обобщенный вывод по теме реферата, суммируются выводы, содержащие ясные 

ответы на поставленные задачи. Здесь даются собственные заключения с учетом 

различных точек зрения на изложенную проблему, отмечается то новое, что 

получено в результате работы над данной темой. Выводы должны быть строго 

соотносимы с теми целями и задачами, которые ставились в начале работы, во 

введении.  

Список литературы 

Завершает работу список использованной литературы. В нем фиксируются 

только те источники, с которыми автор реферата работал. В списке литературы 

указываются все источники, из которого была взята статья либо цитата. Список 

составляется в алфавитном порядке по фамилиям авторов или заглавий книг.  

Список используемой для написания реферата литературы составляется по 

следующим правилам:  

порядковый номер литературного источника. Фамилия, инициалы автора. 

Полное название книги (без кавычек, исключение – если название – цитата). 

Место (город) издания. Год издания – цифра без буквы «г.». Может быть указано 

количество страниц или конкретные страницы. 

Статья из сборника записывается так: порядковый номер источника. 

Фамилия, инициалы автора. Заглавие статьи // Заглавие сборника: Подзаголовок / 

Редактор. Составитель. Место (город) издания. Год издания.  



Статья из журнала или газеты: порядковый номер источника. Фамилия, 

инициалы автора. Заглавие статьи // Название журнала. Год выпуска. Номер 

выпуска. Страницы статьи.  

Литературные источники следует располагать в следующем порядке: 

- энциклопедии, справочники; 

- книги по теме реферата; 

- газетно-журнальные статьи;  

- иностранные источники (изданные на иностранном языке); 

- электронные (цифровые) ресурсы.  

 

Приложения  
 

Приложение к реферату позволяет более полно представить работу и 

глубже раскрыть тему. В состав приложений могут входить: графики, таблицы, 

фотографии, рисунки, карты, схемы и т.п. Приложения располагаются в конце 

всей работы после списка литературы.  

Каждое приложение начинается с нового листа, нумеруется, чтобы на него 

можно было сослаться в тексте с использованием круглых скобок, например, 

(Приложение 1). Страницы, на которых даны приложения, продолжают общую 

нумерацию текста, но в общий объем реферата не включаются. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 

«Ставропольский государственный медицинский университет» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации 

Кафедра информационных и цифровых технологий 
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